REGULAMIN

W SPRAWIE PRZYZNAWANIA Z FUNDUSZU PRACY SRODKOW NA PODJECIE

DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ Z DNIA 09.05.2012r.

DZIAL 1

Postanowienia ogolne

§1

Regulamin okresla szczegdtowe warunki i tryb przyznawania z Funduszu Pracy srodkéw na podjecie

dzialalnosci gospodarczej oraz form zabezpieczenia zwrotu otrzymanych srodkow.

§2

Przyznawanie $rodkow, o ktérych mowaw §1 dokonywane jest na podstawie przepisow:

1.

Ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
(tekst jednolity z dnia 09 kwietnia 2008r. Dz. U. Nr 69, poz. 415, z p6zn. zm.).
Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 23 kwietnia 2012r. w sprawie
dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztow wyposazenia lub doposazenia
stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotnego oraz przyznawania §rodkéw na podjecie
dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. z 2012r. poz. 457).

Niniejszego regulaminu.

§3

Prezydent Miasta z Funduszu Pracy moze przyznaé¢ bezrobotnemu jednorazowo $rodki na
podjecie dziatalnosci gospodarczej, w tym na pokrycie kosztow pomocy prawnej, konsultacji
i doradztwa zwigzane z podjeciem tej dziatalno$ci, w wysokosci okreslonej w umowie, nie
wyzszej jednak niz 6-krotnej wysokosci przecigtnego wynagrodzenia, a w przypadku gdy
dziatalno$¢ jest podejmowana na zasadach okreslonych dla spotdzielni socjalnych, wysokos¢
przyznanych bezrobotnemu srodkow nie moze przekraczaé 4-krotnego przecigtnego
wynagrodzenia na jednego czlonka zatozyciela spotdzielni oraz 3-krotnego przecigtnego
wynagrodzenia na jednego czlonka przystepujacego do spotdzielni socjalnej po jej zatozeniu.
Postanowienia ust. 1 stosuje si¢ rowniez do absolwentdw centrum integracji spotecznej
o ktérym mowa w art. 2 pkt la ustawy z dnia 13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym,
zwanych dalej ,absolwentami CIS” oraz absolwentéw klubow integracji spotecznej,
o ktérym mowa w art. 2 pkt 1b ustawy z dnia 13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym,
zwanych dalej ,,absolwentami KIS .



§4
Bezrobotny, absolwent CIS lub absolwent KIS, zamierzajacy podja¢ dziatalno$¢ gospodarcza, moga
ztozy¢ do starosty wlasciwego ze wzgledu na miejsce zamieszkania lub pobytu albo ze wzgledu na
miejsce prowadzenia dzialalno$ci gospodarczej wniosek o dofinansowanie, w tym na pokrycie

kosztéw pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzanych z podj¢ciem tej dziatalnosci.

§5

1. Przyznane s$rodki o ktérych mowa w § 3 stanowig pomoc de minimis w rozumieniu
przepisow rozporzadzenia Komisji (WE) Nr 1998/2006 z dnia 15 grudnia 2006 r. w sprawie
stosowania art. 87 i 88 Traktatu do pomocy de minimis. (Dz. Urz. UE L 379 z 28.12.2006,
str.5) albo pomoc de minimis w rybotowstwie, w rozumieniu przepisOw rozporzadzenia
Komisji(WE) nr 875/2007 z dnia 24 lipca 2007 r. w sprawie stosowania art 87 i 88 Traktatu
WE w odniesieniu do pomocy w ramach zasady de minimis dla sektora rybotowstwa
i zmieniajgcego rozporzadzenie (WE) nr 1860/2004 (Dz. Urz UE L 193 z 25.07.2007, str. 6),
w zakresie przetworstwa lub wprowadzania do obrotu produktow rybotéwstwa i sg udzielane
zgodnie z przepisami tych rozporzadzen, z wytaczeniem $rodkdéw przyznawanych w zakresie
krajowego transportu osob taksowkami.

2. Bezrobotni, absolwenci CIS lub absolwenci KIS ktérym przyznano $rodki o ktorych mowa
w § 3 otrzymuja zaswiadczenie 0 uzyskanej pomocy de minimis (zatacznik nr 1 do
regulaminu).

DZIAL 11

Tryb skladania i rozpatrywania wnioskow

ROZDZIAL 1

Tryb skladania wnioskow

§6
Ubiegajacy si¢ o przyznanie srodkow sktada wniosek, ktory zawiera:
1) imi¢ i nazwisko,
2) adres miejsca zamieszkania,
3)numer PESEL,
4) kwote wnioskowanych §rodkow,
5)rodzaj dziatalnosci gospodarczej w rozumieniu przepisow o swobodzie dziatalnoSci

gospodarczej, ktorag zamierza pod;jac,



6) symbol podklasy rodzaju dziatalnos$ci okreslony zgodnie z Polskg Klasyfikacjg Dziatalnosci
(PKD),

7)kalkulacj¢ kosztow zwigzanych z podjeciem dziatalno$ci gospodarczej oraz zrédla ich
finansowania,

8) forme¢ zabezpieczenia zwrotu otrzymanych srodkow na podjecie dziatalno$ci gospodarczej
sposrod wymienionych w §17,

9)szczegotowa specyfikacje wydatkow do poniesienia w ramach wnioskowanych $rodkow
przeznaczanych na zakup towarow i ushug, w szczegélnosci na zakup S$rodkoéw trwatych,
urzadzen, maszyn, materiatdow, towardw, ushug i materiatdéw reklamowych, pozyskanie lokalu,
pokrycie kosztow pomocy prawnej, konsultacji 1 doradztwa zwigzanych z podjeciem
dziatalnosci gospodarczej,

10) przewidywane efekty ekonomiczne prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,

11) podpis Wnioskodawcy.

§7
1. Do wniosku o przyznanie $rodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej bezrobotny, absolwent

CIS lub absolwent KIS dotaczaja oswiadczenie o:

1) nieotrzymaniu bezzwrotnych $rodkéw Funduszu Pracy lub innych $rodkéw publicznych na

podjecie dziatalnos$ci gospodarczej lub rolniczej, zatozenie lub przystapienie do spotdzielni

socjalnej,

2) nieposiadaniu wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej w okresie 12 miesigcy

bezposrednio poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku,

3) niepodejmowaniu zatrudnienia w okresie 12 miesiecy od dnia rozpoczecia prowadzenia

dziatalnosci gospodarcze;,

4) niekaralnos$ci w okresie 2 lat przed dniem ztozenia wniosku za przestepstwa przeciwko
obrotowi gospodarczemu, w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997 — Kodeks Karny lub
ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002r. o odpowiedzialno$ci podmiotéw zbiorowych za czyny
zabronione pod grozba kary,

5) zobowiazaniu si¢ do prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej w okresie 12 miesigcy od dnia
rozpoczecia prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej bez jej zawieszania,

6) nieztozeniu wniosku do innego starosty o przyznanie $rodkéw na podjecie dziatalnosci

gospodarczej lub srodkow na zalozenie lub przystapienie do spotdzielni socjalnej.
2. Bezrobotny, absolwent CIS lub absolwent KIS dotaczaja do wniosku dodatkowo zaswiadczenie
lub o$wiadczenie i informacje, o ktérych mowa w § 2 ust. 5 rozporzadzenia, o ktorym mowa

w § 2 ust. 2 regulaminu.



3. W przypadku poreczenia zwrotu otrzymanych s$rodkow przez osobe fizyczng poreczyciel
przedktada staro$cie o$wiadczenie o uzyskiwanych dochodach ze wskazaniem zrédta i kwoty
dochodu oraz o aktualnych zobowigzaniach finansowych z okresleniem wysokos$ci miesi¢czne;j
sptaty zadluzenia, podajac jednoczes$nie imie¢, nazwisko, adres zamieszkania, numer PESEL,
jezeli zostat nadany, oraz nazwe i numer dokumentu potwierdzajacego tozsamos¢.

4. Wniosek powinien by¢ zlozony na formularzu dostepnym w siedzibie Powiatowego Urzedu
Pracy w Swictochtowicach lub na stronie internetowej www.pup-swietochlowice.pl (zatacznik nr
2 do regulaminu).

5. Whniosek sktada si¢ wraz z wymaganymi zatacznikami.

ROZDZIAL 11

Rozpatrywanie wnioskow

Czesé 1
Formalna ocena wniosku

§8
Pracownik Referatu Rozwoju Zasoboéw Ludzkich dokonuje oceny formalnej wnioskéw pod

wzgledem zgodnosci z §6 oraz stwierdza ztozenie o§wiadczen o ktorych mowa w §7 regulaminu.

§9
Whiosek, ktory jest nickompletny i nieprawidtowo sporzadzony oraz zawiera braki formalne nie
podlega uwzglednieniu 0 czym Whnioskodawca zostaje poinformowany pisemnie.

§10
Doradca zawodowy Referatu Posrednictwa Pracy, Poradnictwa i Informacji Zawodowej sporzadza
opini¢ dotyczaca przedsigbiorczosci Wnioskodawcy, w tym okresla czy wyksztatcenie jest zwigzane

z prowadzong dziatalnoscia.

§11
Kierownik lub upowazniona osoba Referatu Posrednictwa Pracy, Poradnictwa i Informacji

Zawodowej sporzadza informacje dotyczaca ofert pracy mozliwych do przedtozenia Wnioskodawcy.



Pracownik Referatu Rozwoju Zasoboéw Ludzkich dokonuje oceny wniosku wedle kryteriow

§12

okreslonej w tabeli nr 1.

Tabelanr 1
LICZBA
KRYTERIUM PUNKTACJA PUNKTOW
1 Krvterium 0 pkt — osoba zarejest.rowana w PUP do 1 mlesw‘lcg
- 1 pkt — osoba zarejestrowana w PUP powyzej 1 do 3
Posiadanie statusu oo
bezrobotnego miesieCy
2 pkt — osoba zarejestrowana w PUP powyzej 3 miesiecy
i - - T—— -
2 Krvierium 0 pkt — osoba me‘posmd’a wy sztatcenia zwigzanego
z prowadzong dziatalnoscig
Wyksztalcenie
3 pkt — osoba posiada wyksztatcenie zgodne z prowadzong
dziatalnoscia
_ 0 pkt — osoba nie posiada kurséw — szkolen zwigzanych
3 Kryterium z prowadzong dziatalnoscig
Ukonczone kursy - - -
szkolenia 1 pkt — osobfa posmda kursy - szkolenia zgodne
z prowadzong dzialalnoscia
4 Kryterium 0 pkt — osoba nie posiada doswiadczenia zawodowego
Udokumentowane | 1 pkt — osoba posiada do§wiadczenie zawodowe
doswiadczenie
zawodowe (powyzej | 3 PKt — osoba posiada doswiadczenie zawodowe zgodne
6 miesiecy) z prowadzong dziatalnoscig
1 pkt — dziatalno$¢ handlowa
5 Kryterium

Rodzaj dziatalnosci

2 pkt — dziatalnos¢ ustugowa

3 pkt — dziatalnos¢ produkcyjna

6 Kryterium

Potwierdzona
w formie pisemnej

0 pkt — brak potwierdzenia

wspotpraca
z ewentualnymi 1 pkt — osoba posiada potwierdzenie o wspotpracy
kontrahentami
3 pkt — blokada $rodkéw na rachunku bankowym oraz
_ gwarancja bankowa
7 Kryterium
Forma 2 pkt — weksel z porgczeniem, porgczenie oraz zastaw na

zabezpieczenia

prawach lub rzeczach

0 pkt — akt notarialny o poddaniu si¢ egzekucji przez
dhuznika




Czesc 11
Opinia Komisji

§13

. Komisja jest organem powotanym przez Dyrektora Urzedu do wyrazania opinii co do wnioskow
W sprawie przyznawania bezrobotnemu srodkéw na podjecie dzialalnosci gospodarcze;.

. Komisja sktada si¢ z pieciu cztonkéw powotywanych sposréod pracownikéw Powiatowego
Urzedu Pracy w Swictochtowicach.

. Opinia Komisji moze zosta¢ poprzedzona wizyta monitorujaca w miejscu prowadzenia

dziatalnosci gospodarczej. Z wizyty monitorujacej zostaje sporzadzony protokot.

§14

. Opinia Komisji polega na dokonaniu indywidualnej oceny przedsigwzigcia przez kazdego
cztonka Komisji poprzez przyznanie badz nieprzyznanie punktow.

. Punkty przyznawane sa w skali od 1 do 3.

. Wyniki pracy Komisji sg stwierdzane w protokole, ktory nastepnie zostaje przedstawiony

Dyrektorowi Urzedu.

Czesc¢ I
Decyzja Dyrektora

§15

. O przyznaniu bagdz odmowie przyznania srodkow decyduje Dyrektor Urzedu.

. Przyznanie $rodkow nast¢puje na podstawie umowy stanowigcej zatgcznik nr 3 do regulaminu.

. Wniosek o przyznanie §rodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej moze by¢ przez staroste
uwzgledniony, w przypadku gdy bezrobotny:

1) spetia lacznie warunki, o ktorych mowa w §7 ust. 1 1 2, zlozy kompletny 1 prawidtowo
sporzadzony wniosek, a starosta dysponuje srodkami na jego sfinansowanie,

2) w okresie 12 miesigcy bezposrednio poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku:

a) nie odmowil bez uzasadnionej przyczyny przyjecia propozycji odpowiedniej pracy lub
innej formy pomocy okreslonej w ustawie z dnia 20 kwietnia 2004r, o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, zwanej dalej ,,ustawa”,

b) nie przerwat z wlasnej winy szkolenia, stazu, wykonywania prac spotecznie uzytecznych
lub innej formy pomocy okreslonej w ustawie,

C) po skierowaniu podjat szkolenie, przygotowanie zawodowe dorostych, staz lub inng



forme¢ pomocy okreslong w ustawie.
4. Whniosek o przyznanie srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej moze by¢ przez staroste
uwzgledniony w przypadku, gdy absolwent CIS lub absolwent KIS spetniajag warunki, o ktérych
mowa w ust. 3 pkt 1.

Czes¢ IV
Informacja

§16
O uwzglednieniu lub odmowie uwzglednienia wniosku o przyznanie srodkéw na podjecie
dziatalno$ci gospodarczej Dyrektor Urzgdu powiadamia w formie pisemnej, w terminie 30 dni od
dnia ztozenia kompletnego wniosku. W przypadku nieuwzglednienia wniosku Dyrektor Urzedu

podaje przyczyne odmowy.

DZIAL 111

Formy zabezpieczenia zwrotu

§17
1. Formami zabezpieczenia zwrotu przyznanych $rodkéw moga by¢:
1) poreczenie,
2) weksel z poreczeniem wekslowym (aval),
3) gwarancja bankowa,
4) zastaw na prawach lub rzeczach,
5) blokada srodkow zgromadzonych na rachunku bankowym,
6) akt notarialny o poddaniu si¢ egzekucji przez dtuznika.
1. W przypadku porgczenia lub weksla z poreczeniem wekslowym (aval) poreczycielem moze by¢:
1) osoba fizyczna pozostajaca w stosunku pracy z pracodawcg, nie bedgcym w stanie
likwidacji lub upadtosci, zatrudniona na czas nieokreslony lub na czas okreslony nie
krotszy niz 2 lata liczac od dnia podpisania umowy przez bezrobotnego nie bedaca w
okresie wypowiedzenia, wobec ktorej nie sg ustanowione zajecia sagdowe lub
administracyjne i1 ktora nie jest porgczycielem z tytutu niezakonczonych umow
dotyczacych uzyskania §rodkéw bedacych w dyspozycji Urzedu.
Osoba taka powinna przedstawi¢ w momencie podpisania umowy przez wnioskodawce:

a) dowod osobisty — do wgladu,



b) zaswiadczenie z zaktadu pracy o zarobkach wydane nie wczes$niej niz w ostatnich 30
dniach przed podpisaniem umowy w sprawie przyznania srodkow na podjecie
dziatalnosci gospodarczej, potwierdzajace miesigczny dochod,

2) osoba fizyczna otrzymujgca staty dochod z tytutu nabycia prawa do renty lub emerytury,
wobec ktorej nie sg ustanowione zaj¢cia sagdowe lub administracyjne i ktora nie jest
poreczycielem z tytutu niezakonczonych umow dotyczacych uzyskania srodkéw bedacych
w dyspozycji Urzgdu.

Osoba taka powinna przedstawi¢ w momencie podpisania umowy przez wnioskodawceg:

a) dowod osobisty — do wgladu,

b) decyzje przyznania renty, emerytury,

C) potwierdzenie otrzymania renty, emerytury (dowod wptaty na konto).

3) osoba fizyczna prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza (samodzielnie lub w formie spotki
cywilnej), ktora to dziatalno$¢ nie jest w stanie likwidacji lub upadtosci i nie posiada
zalegtosci w Urzedzie Skarbowym 1 ZUS, pod warunkiem, Ze nie jest porgczycielem z
tytulu niezakonczonych uméw dotyczacych uzyskania srodkow bedacych w dyspozycji
Urzedu.

Osoba taka powinna przedstawi¢ w momencie podpisania umowy przez wnioskodawce:

a) dowad osobisty — do wgladu,

b) decyzje nadania NIP i REGON,

€) zaswiadczenie o niezaleganiu z Urzgdu Skarbowego i ZUS,

d) rozliczenie roczne za rok ubiegty,

e) oswiadczenie o uzyskiwanym miesi¢cznym dochodzie,

4) osoby prawne w stanie likwidacji lub upadtosci i nie posiadajace zalegtosci w Urzedzie
Skarbowym i ZUS, pod warunkiem, ze nie sg porgczycielami z tytutu niezakonczonych
umoéw dotyczacych uzyskania srodkow bedacych w dyspozycji Urzedu.

Osoba taka powinna przedstawi¢ w momencie podpisania umowy przez wnioskodawce:

a) dokument rejestracyjny z KRS,

b) decyzje nadania NIP i REGON,

Cc) bilans oraz rachunek zyskow i strat,

d) zaswiadczenie o niezaleganiu z Urzgdu Skarbowego i ZUS,

5) w kazdym przypadku miesi¢czny dochdd poreczyciela powinien wynosi¢ min. 2 500 zt.

6) poreczycielem nie moze by¢ osoba, ktora jest juz porgczycielem z tytutu niezakonczonych
umow dotyczacych uzyskania srodkéw bedacych w dyspozycji Urzedu.

7) poreczycielem nie moze by¢ wspotmatzonek wnioskodawcy (wyjatek stanowi sytuacja gdy

pomiedzy malzonkami istnieje tzw. rozdzielno$¢ majatkowa matzenska).



2. W przypadku gwarancji bankowej oraz blokady rachunku bankowego kwota zablokowanych lub
gwarantowanych przez bank srodkow musi by¢ podwyzszona o 50% kwoty otrzymanej dotacji
I musi by¢ zawarta na okres 24 miesi¢cy od dnia podpisania umowy.

3. W przypadku aktu notarialnego o poddaniu si¢ egzekucji przez dluznika kwota podlegajaca
egzekucji w formie aktu notarialnego musi by¢ podwyzszona o 50% kwoty otrzymanej
dotacji i musi by¢ zawarty na okres 24 miesiecy od dnia podpisania umowy.

4. W przypadku zastawu na prawach lub rzeczach warto$¢ praw lub rzeczy bedacych przedmiotem
zastawu musi przekracza¢ 150% kwoty otrzymanej dotacji z uwzglednieniem spadku wartos$ci
przedmiotu zastawu w okresie obowigzywania tej formy zabezpieczenia oraz musi by¢ zawarty

na okres 24 miesi¢cy od dnia podpisania umowy.

DZIAL IV

Wylaczenia przedmiotowe

§18
1. Srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej nie mogg byé przeznaczone na:

1) handel obwozny (polegajacy na tym, ze sprzedajacy noszac towar dostarcza go do rak
nabywcow) i akwizycj¢ (polegajaca na zbieraniu zamowien na towary lub ustugi odrebnego
przedsigbiorstwa),

2) koszty przesyiki, transportu,

3) zakup materialow budowlanych przeznaczonych na remont lokalu w kwocie przewyzszajacej
30% kwoty dotaciji,

4) zakup materialow budowlanych przeznaczonych na remont lokalu mieszkalnego,

5) wykonanie ustugi remontowej,

6) odziez, z wytaczeniem odziezy roboczej i ochronnej, regulowanych odrebnymi przepisami,

7) szkolenia,

8) towary (produkty przeznaczone na sprzedaz) w kwocie przewyzszajacej 50% kwoty dotaciji,

9) zakup alkoholu i wyroboéw tytoniowych,

10) uzyskanie zezwolen, licencji i innych optat administracyjnych,

11) wycene rzeczoznawcy,

12) koszty reklamy i promocji, w kwocie przewyzszajacej 20% kwoty dotacji z wylaczeniem
sklepu internetowego,

13) zakup samochodu,

14) przejgcia istniejacej dziatalnosci lub wykup akcji albo udziatow w istniejacych podmiotach,



15)zakup rzeczy i ushlug od wspotmatzonka, krewnych i powinowatych w linii proste;j,
rodzenstwa ani powinowatych w linii bocznej, jezeli osoby te nie prowadza dziatalnosci
gospodarczej,

16) optaty eksploatacyjne (czynsz, dzierzawa, prad, woda, telefon, Internet, itp.)

17) zakup wyposazenia w ramach umowy leasingu.
DZIAL V

Postanowienia koncowe

Regulamin wchodzi w zycie z dniem jego podpisania.
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